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МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ

ПО ПРОХОЖДЕНИЮ производственной  ПРАКТИКИ

ПМ 01 Организация технического обслуживания и ремонта электрического и  электромеханического оборудования    
13.02.11 ТЕХНИЧЕСКАЯ ЭКСПЛУАТАЦИЯ И ОБСЛУЖИВАНИЕ

ЭЛЕКТРИЧЕСКОГО И ЭЛЕКТРОМЕХАНИЧЕСКОГО

ОБОРУДОВАНИЯ (ПО ОТРАСЛЯМ)
20   г.

Методические рекомендации по организации и прохождению практики являются частью учебно-методического комплекса (УМК) ПМ 01 Организация технического обслуживания и ремонта электрического и  электромеханического оборудования    
Методические рекомендации определяют цели и задачи, содержание, организацию и порядок прохождения практики студентами,  а также  содержат требования по подготовке отчета о практике.
Методические рекомендации адресованы студентам очной и заочной форм обучения. 
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Практика является составной частью профессионального модуля ПМ 01 Организация технического обслуживания и ремонта электрического и  электромеханического оборудования    по специальности 13.02.11 ТЕХНИЧЕСКАЯ ЭКСПЛУАТАЦИЯ И ОБСЛУЖИВАНИЕ ЭЛЕКТРИЧЕСКОГО И ЭЛЕКТРОМЕХАНИЧЕСКОГО ОБОРУДОВАНИЯ (ПО ОТРАСЛЯМ)

Требования к содержанию практики регламентированы:

· Федеральным государственным образовательным стандартом среднего профессионального образования третьего поколения по специальности 13.02.11 ТЕХНИЧЕСКАЯ ЭКСПЛУАТАЦИЯ И ОБСЛУЖИВАНИЕ ЭЛЕКТРИЧЕСКОГО И ЭЛЕКТРОМЕХАНИЧЕСКОГООБОРУДОВАНИЯ (ПО ОТРАСЛЯМ);
· Учебными планами специальности 13.02.11 ТЕХНИЧЕСКАЯ ЭКСПЛУАТАЦИЯ И ОБСЛУЖИВАНИЕ ЭЛЕКТРИЧЕСКОГО И ЭЛЕКТРОМЕХАНИЧЕСКОГО ОБОРУДОВАНИЯ (ПО ОТРАСЛЯМ)

· Рабочей программой ПМ 01 Организация технического обслуживания и ремонта электрического и  электромеханического оборудования;

· Настоящими методическими указаниями.
По профессиональному модулю ПМ 01 Организация технического обслуживания и ремонта электрического и  электромеханического оборудования учебным планом  предусмотрена производственная практики.

Производственная практика по профилю специальности направлена на формирование общих и профессиональных компетенций, приобретение практического опыта по виду профессиональной деятельности Организация технического обслуживания и ремонта электрического и электромеханического оборудования. 
В рамках производственной  практики обучающиеся получают возможность освоить правила и этические нормы поведения служащих/работников на предприятиях в реальных условиях.
Прохождение практики повышает качество профессиональной подготовки, позволяет закрепить приобретаемые теоретические знания, способствует социально-психологической адаптации на местах будущей работы. 

· прохождение производственной  практики является обязательным условием обучения; 

· студенты, не прошедшие производственную практику без уважительной причины, отчисляются из ОУ за академическую задолженность.

· студенты, успешно прошедшие практику получают «дифференцированный зачёт» и допускаются к экзамену (квалификационному) по профессиональному модулю.

Настоящие методические рекомендации определяют цели и задачи, а также конкретное содержание заданий по практике, особенности организации и порядок прохождения производственной практики,  а также  содержат требования к подготовке отчета по практике и образцы оформления его различных разделов. 
Консультации по практике проводятся Вашим руководителем по графику, установленному на организационном собрании группы. Посещение этих консультаций позволит Вам наилучшим образом подготовить отчет.
1 ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ ПРАКТИКИ

Производственная практика является составной частью образовательного процесса по специальности 13.02.11 ТЕХНИЧЕСКАЯ ЭКСПЛУАТАЦИЯ И ОБСЛУЖИВАНИЕЭЛЕКТРИЧЕСКОГО И ЭЛЕКТРОМЕХАНИЧЕСКОГО ОБОРУДОВАНИЯ (ПО ОТРАСЛЯМ) и имеет важное значение при формировании вида профессиональной деятельности название деятельности указать. Производственная  практика является  ключевым этапом формирования компетенций, обеспечивая получение и анализ опыта, как по выполнению профессиональных функций, так и по вступлению в трудовые отношения. 

Практика направлена на:
· закрепление полученных теоретических знаний на основе практического участия в деятельности,  

· приобретение опыта профессиональной деятельности и самостоятельной работы, 
· сбор, анализ и обобщение материалов для подготовки материалов отчета по практике.
Выполнение заданий практики является ведущей составляющей процесса формирования общих и профессиональных компетенций по ПМ 
Цели практики:

1. Получение практического опыта:

· выполнения работ по технической  эксплуатации, обслуживанию и ремонту        электрического и электромеханического оборудования;
· использования основных измерительных приборов     
2. Формирование профессиональных компетенций (ПК)

	Название ПК
	Результат, который Вы должны получить при прохождении практики
	Результат должен найти отражение

	ПК 1.1 
	- Выполнять наладку, регулировку и проверку электрического и электромеханического оборудования.
	В отчете

	ПК 1.2
	· Организовывать и выполнять техническое обслуживание и ремонт электрического и электромеханического оборудования 
	В отчете

	ПК 1.3 
	· Осуществлять диагностику и технический контроль при эксплуатации электрического и электромеханического оборудования.
	В отчете

	ПК 1.4
	· Составлять отчетную документацию по техническому обслуживанию и ремонту электрического и электромеханического оборудования
	В отчете


2  ОРГАНИЗАЦИЯ  И  РУКОВОДСТВО  ПРАКТИКОЙ

Общее руководство практикой осуществляет заведующий отделением зам. директора по УПР. Ответственный за организацию практики утверждает общий план её проведения, обеспечивает контроль проведения со стороны руководителей/мастеров производственного обучения, организует и проводит инструктивное совещание с руководителями практики, обобщает информацию по аттестации студентов, готовит отчет по итогам практики.
Практика осуществляется на основе договоров между образовательным учреждением и предприятиями, в соответствии с которыми последние предоставляют места для прохождения практики (при наличии у студента напрвления с указанием даты и номера приказа по колледжу). В договоре оговариваются все вопросы, касающиеся проведения практики. Консультирование по выполнению заданий, контроль посещения мест производственной практики, проверка отчетов по итогам практики и выставление оценок осуществляется руководителем практики от ОУ.

Перед началом практики проводится  организационное собрание. Посещение организационного собрания и консультаций по практике – обязательное условие её прохождения.
Организационное собрание проводится с целью ознакомления Вас  с приказом, сроками практики, порядком организации работы во время практики в организации, оформлением необходимой документации, правилами техники безопасности, распорядком дня, видами и сроками отчетности и т.п.

С момента зачисления практикантов на рабочие места на них распространяются правила охраны труда и  внутреннего распорядка, действующие на предприятии!
1.1 Основные обязанности студента в период прохождения практики
Перед началом практики Вы должны:

· принять участие в организационном собрании по практике;

· получить направление (договор) на практику;

· получить задания;

· изучить задания и спланировать прохождение практики;

· согласовать с руководителем практики от образовательного учреждения свой индивидуальный план прохождения практики.

В процессе оформления на  практику Вы должны:

· иметь при себе документы, подтверждающие личность, для оформления допуска к месту практики, направление;

· подать в отдел кадров договор и направление на практику;

· в случае отказа в оформлении на практику или при возникновении любых спорных вопросов в процессе оформления немедленно связаться с руководителем практики от ОУ или заведующим практикой;
· в трёхдневный срок представить руководителю практики подтверждение о приёме на практику (договор 2-х сторонний).
В процессе прохождения  практики Вы должны:

· соблюдать трудовую дисциплину, правила техники безопасности, пожарной безопасности, производственной санитарии, выполнять требования внутреннего распорядка предприятия;

· ежедневно согласовывать состав и объём работ с наставником;

· информировать наставника о своих перемещениях по территории предприятия в нерабочее время с целью выполнения отдельных заданий;

· вести записи в дневниках в соответствии с индивидуальным планом;

· принимать участие в групповых или индивидуальных консультациях с руководителем практики от образовательного учреждения и предъявлять для проверки результаты выполнения заданий в соответствии с индивидуальным планом;

· с разрешения (руководителя практики от предприятия/наставника) участвовать в производственных совещаниях, планёрках и других административных мероприятиях.
По завершению практики Вы должны:

· принять участие в заключительной групповой консультации;

· принять участие в итоговом собрании;

· получить характеристику-отзыв (руководителя практики от предприятия/наставника);
· представить отчет по практике руководителю от ОУ.

1.2   Обязанности руководителя практики от ОУ:

· провести организационное собрание студентов перед началом практики;
· установить связь с куратором практики от организации, согласовать и уточнить с ним индивидуальный план  практики, исходя из особенностей предприятия;

· обеспечить контроль своевременного начала практики, прибытия и нормативов работы студентов на предприятии;

· посетить предприятие, в котором студент проходит практику, встретиться с руководителями базовых предприятий с целью обеспечения качества прохождения практики студентами;
· обеспечить контроль соблюдения сроков практики и ее содержания;

· оказывать методическую помощь студентам при сборе материалов и выполнении отчетов;

· провести итоговый контроль отчета по практике в форме дифференцированного зачета с оценкой, которая выставляется руководителем практики на основании оценок со стороны куратора практики от предприятия, собеседования со студентом с учетом его личных наблюдений;
· вносить предложения по улучшению и совершенствованию проведения  практики перед руководством ОУ.

1.3  Обязанности куратора  практики от  предприятия

Ответственность за организацию и проведение практики в соответствии с договором об организации прохождения практики возлагается на руководителя подразделения, в котором студенты проходят практику. 
Куратор практики:
· знакомится с содержанием заданий на практику и способствует их выполнению на рабочем месте;

· знакомит практиканта с правилами внутреннего распорядка;

· предоставляет максимально возможную информацию,  необходимую для выполнения заданий практики;

· в случае необходимости вносит коррективы в содержание и процесс организации практики студентов;

· по окончании практики дает характеристику о работе студента-практиканта;
· оценивает работу практиканта во время практики.
3 ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ ОТЧЕТА

Отчет по производственной практике представляет собой комплект материалов, включающий в себя документы на прохождение практики; материалы, подготовленные практикантом и подтверждающие выполнение заданий по практике.

Отчет оформляется в строгом соответствии с требованиями, изложенными в настоящих методических рекомендациях. 

Все необходимые материалы по практике комплектуются студентом в папку-скоросшиватель в следующем порядке:

	№

п/п
	Расположение материалов в отчете
	Примечание

	1. 
	Титульный лист 


	Шаблон в приложении 1

	2. 
	Характеристика – отзыв на практиканта 


	Шаблон в приложении 4.



	3. 
	Сводная ведомость оценки сформированности  ПК
	Шаблон в приложении 6.

Сводная ведомость оценки сформированности профессиональных компетенций является обязательной составной частью дневника по практике. Ведомость заполняется куратором практики от предприятия по окончанию практики. Отсутствие оценок в ведомости не позволит практиканту получить итоговую оценку по практике и тем самым он не будет допущен до квалификационного экзамена по ПМ.

	4. 
	Дневник по производственной практике с приложениями
	Шаблон в приложениях 

Заполняется ежедневно. 

	5. 
	Аттестационный лист 
	


Требования к оформлению текста отчета
Отчет оформляется в соответствии с требованиями стандарта предприяти (СТП Уваровский химико-технологический колледж 2016) 

5.10 Общие требования к оформлению текста

5.10.1 Текст документов должен быть набран на персональном компьютере (шрифт Times New Roman, размер шрифта 14, интервал междустрочный полуторный) на одной  стороне листа белой бумаги формата А4 (210х297 мм) или потребительского формата близкого к формату А4.

5.10.2 Каждый лист текстового документа, кроме титульного листа и задания, должен быть выполнен по ГОСТ 2.106-96 форма 5 для первых или заглавных листов и по форме 5а для последующих листов, при этом основную надпись и дополнительные графы выполняют  в соответствии с требованиями ГОСТ 2.104-68. 
5.10.4 От рамки до границ текста в начале строк оставлять 5 мм, в конце строк не менее 3 мм, сверху и снизу - 10 мм. Абзацы в тексте начинают отступом, равным 15-17 мм.
5.10.5 Расстояние от текста до следующего заголовка – один пробел. Между заголовком раздела и заголовком подраздела – один пробел.
5.10.6 Вписывать в отпечатанный текст отдельные слова, формулы, условные обозначения допускается только черный гелиевой пастой или черной тушью.
5.10.7 Опечатки, описки и графические неточности, обнаруженные в процессе выполнения документа, допускается исправлять подчисткой или закрашиванием белой краской и нанесением на том же месте исправленного текста (графики) от руки черной гелиевой пастой.
Каждый отчет выполняется индивидуально.

Содержание отчета формируется в скоросшивателе.
Приложение 1
ИНДИВИДУАЛЬНЫЙ ПЛАН

прохождения практики

	№

п/п
	Наименование

мероприятий
	Дата 
	Отметка о выполнении

	1. 
	Вводный инструктаж, инструктаж по технике безопасности
	
	

	2. 
	Ознакомительная экскурсия по предприятию. Изучить вопросы:

· структура предприятия;

· назначение и место каждого подразделения в производственном и   управленческом процессе, их взаимосвязь;

· правила внутреннего трудового распорядка;

· функции главных специалистов предприятия;

· перспективы развития производства;

· план освоения новых технологий.
	
	

	3. 
	Информационные мероприятия по ознакомлению с оборудованием и технологией
	
	

	4. 
	Выполнение заданий на рабочем месте 
1.Выполнить наладку, регулировку и проверку электрического и электромеханического оборудования.

2.Организовывать и выполнять техническое обслуживание и ремонт электрического и электромеханического оборудования.

3. Осуществить диагностику и технический контроль при эксплуатации электрического и электромеханического оборудования.

4. Составить отчетную документацию по техническому обслуживанию и ремонту электрического и электромеханического оборудования
	
	

	5. 
	Выполнение заданий на рабочем месте (указать наименование вида работ)
	
	

	6. 
	Работа дублёром в качестве 
	
	

	7. 
	Групповые консультации с руководителем практики


	
	

	8. 
	Итоговое собрание

	
	


Студент(ка) 




Фамилия И.О.
(подпись студента)

Примечания:

1. В план включаются основные мероприятия, которые студент обязан выполнить за время практики с учетом специфики предприятия.

2. В графе «Дата» по согласованию с руководителем и наставником практики указывается дата, либо количество дней, отводимых на тот или иной вид деятельности. Если планируется вид деятельности, осуществляемый каждый день, то в графе пишется: «ежедневно».

3. Отметка о выполненных мероприятиях должна совпадать с записями в дневнике.

4. План подписывается студентом.
Приложение 2
ШАБЛОН ХАРАКТЕРИСТИКИ-ОТЗЫВА

____________________________________________________________________________________________
Характеристика - отзыв

о прохождении производственной  практики
студента (ки)  
________________________________________________________

название ОУ
Студент____________________________________________    ________________
(ФИО студента)




№ курса/группы

проходил практику с  ____ ____________0000 г. по ____ ____________  0000 г.

на    ____________________________________________________
____________

название предприятия

в  подразделении______________________________________________________
название подразделения

За период прохождения практики студент посетил ________ дней, из  них по уважительно причине отсутствовал _______ дней, пропуски без уважительной причине составили ______ дней.
Студент соблюдал/не соблюдал трудовую дисциплину и /или правила техники безопасности.
Отмечены нарушения трудовой дисциплины и /или правил техники безопасности: ________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

Студент не справился со следующими видами работ:________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

За время прохождения практики показал, что (подчеркнуть нужное) ____________________________________________________________ 

Фамилию Имя практиканта  

что умеет/не умеет  планировать и организовывать собственную деятельность, способен/не способен налаживать взаимоотношения с другими сотрудниками, имеет/не имеет хороший уровень культуры поведения,
умеет/не умеет работать в команде, высокая/низкая степень сформированности умений в профессиональной деятельности.

В отношении выполнения трудовых заданий проявил себя  _________________
_____________________________________________________________________

В рамках дальнейшего обучения и прохождения преддипломной              практики студенту можно порекомендовать:____________________________ _________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Оценка за поведение  ____________________________

                                                                       прописью

_____________________          ___________                    _____________________

Должность наставника/куратора                     подпись

  

                  И.О. Фамилия 

М.П.                    
Приложение 3
аттестационный лист по практике

Ф.И.О. обучающегося
обучающийся на ___4__ курсе по  специальности 

13.02.11 Техническая эксплуатация и обслуживание электрического и электромеханического оборудования (по отраслям)

успешно прошел  производственную практику по профессиональному модулю ПМ.01 Организация технического обслуживания и ремонта электрического и электромеханического оборудования

в объеме ___144___ часа  с ___________г. по _______________г.

в организации ____________________________________________________________
наименование организации, юридический адрес

Виды и качество выполнения работ

	Виды и объем работ, выполненных обучающимся во время практики
	Качество выполнения работ в соответствии с технологией и (или) требованиями организации, в которой проходила практика

	Организационное собрание. 

Распределение студентов по рабочим местам. 

Инструктаж по технике безопасности

1 Ознакомление с номенклатурой и сроками проведения работ, выполняемых при технической эксплуатации и обслуживании электрического и электромеханического оборудования:

2 Выполнение работ по технической эксплуатации, обслуживанию, ремонту, монтажу и наладке электрического и электромеханического оборудования:

3. Выполнение работ по подготовке к проведению испытаний, техническому освидетельствованию и сдаче в эксплуатацию вновь установленного или отремонтированного электрического и электромеханического оборудования 

Подготовка отчета о практике

- систематизация собранного материала

-оформление отчета
Собеседование, защита отчета
	

	Общая оценка
	


Характеристика учебной и профессиональной деятельности  обучающегося во время производственной практики 
(дополнительно используются критерии по выбору ОУ)

Дата   ___________.
 Подпись руководителя практики _________________/______________, преподаватель
Подпись ответственного лица организации (базы практики)

_______________________________________________________________/ ФИО
Приложение 4
УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ 

ТАМБОВСКОЙ ОБЛАСТИ

Тамбовское областное государственное бюджетное профессиональное образовательное учреждение

 «Уваровский химико-технологический колледж»

Отделение ______________________________
(очное, заочное)

Специальность 13.02.11 Техническая эксплуатация и обслуживание электрического и электромеханического оборудования (по отраслям)

О Т Ч Е Т

о производственной практике

	Руководитель от организации

________________________________

(подпись, фамилия и инициалы)

М.П.


	Выполнил студент

группы Э-
________________________________

(фамилия и инициалы студента)

	Руководитель от колледжа

________________________________

(подпись)
	_______________________________

(оценка)




Уварово 201
Приложение 5
УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ 

ТАМБОВСКОЙ ОБЛАСТИ

Тамбовское областное государственное бюджетное профессиональное образовательное учреждение

«Уваровский химико-технологический колледж»

Специальность 13.02.11 Техническая эксплуатация и обслуживание электрического и электромеханического оборудования (по отраслям)

ДНЕВНИК

производственной практики

	Руководитель от организации

________________________________

(подпись, фамилия и инициалы)

М.П.


	Студент группы Э-40
________________________________

(фамилия и инициалы студента)


Уварово 201

	Дата
	Наименование работ
	Подпись руководителя

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Приложение 6 

ЗАДАНИЕ 

на практику ПМ 01 Организация технического обслуживания и ремонта электрического и  электромеханического оборудования  

Студент_____________________________________группа Э-40 Специальность 13.02.11 ТЕХНИЧЕСКАЯ ЭКСПЛУАТАЦИЯ И ОБСЛУЖИВАНИЕ ЭЛЕКТРИЧЕСКОГО И ЭЛЕКТРОМЕХАНИЧЕСКОГО ОБОРУДОВАНИЯ (ПО ОТРАСЛЯМ)

Руководитель _______________________________
Содержание: перечень подлежащих разработке вопросов:
	ПК
	Задания на практику
	Форма предъявления результата

	ОК 1.1 Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.
	1.Общие сведения о предприятии.
	Отчёт о практике

Информационная справка 

	ПК 1.1 Выполнять наладку, регулировку и проверку электрического и электромеханического оборудования
	2.определить электроэнергетические параметры электрического и электромеханического оборудования
	Отчёт о практике

Информационная справка


	
	3. организовывать и выполнять наладку регулировку и проверку электрического и электромеханического оборудования .
	

	ПК 1.2 Организовывать и выполнять техническое обслуживание и ремонт электрического и электромеханического оборудования
	4.. Составить графики ТО и ремонтов электрооборудования
	Отчёт о практике

Пакет технической документации (инструкционные, технологические и операционные карты, схемы, графики) Технические характеристики на  выбранное технологическое  оборудование, приспособление  и  инструмент

	
	5.. Выполнить Техническое обслуживание электрического и электромеханического оборудования
	

	
	6. Выполнять работы по разработке технологических карт
	

	
	7. Выполнять чтение технической документации
	

	
	8. Выполнять выбор оборудования приспособлений и инструментов для ремонта  электрического и электромеханического оборудования
	

	
	9.Изучать технические характеристики  электрического и электромеханического оборудования.
	

	ПК 1.3. Осуществлять диагностику и технический контроль при эксплуатации электрического и электромеханического оборудования. ПК 1.4. Составлять отчетную документацию по техническому обслуживанию и ремонту электрического и электромеханического оборудования
	10.Произвести  анализ неисправностей, диагностику состояния      электрического и электромеханического оборудования 
	Акт проверки

Акт на диагностику


Выполнение  задания должно найти отражение в отчете и  дневнике по практике

Руководитель ___________ 
   Дата выдачи задания.

