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1 Паспорт рабочей программы учебной дисциплины 

Бухгалтерский учёт и отчётность

1.1 Область применения программы 

Рабочая программа учебной дисциплины является частью основной профессиональной образовательной программы по специальности СПО 

40.02.01 Право  и организация социального обеспечения (по отраслям).

1.2.Место учебной дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной программы: 

Дисциплина входит в профессиональный цикл 

1.3. Цели и задачи учебной дисциплины – требования к результатам освоения учебной дисциплины: 


В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен уметь:

- заполнять первичные документы по учёту денежных средств; составлять отчёт кассира;

- заполнять первичные документы по учёту средств на расчётных и специальных счётах банка, по учёту операций в иностранной валюте;

- заполнять первичную документацию по учёту основных средств; 

- начислять заработную плату, оформлять операции по начислению и удержанию из заработной платы;

- рассчитывать себестоимость продукции;

- оформлять первичные документы по учёту готовой продукции; сопоставлять бухгалтерскую отчётность 

В результате освоения учебной дисциплины обучающий должен 

знать:

- место, роль, задачи, принципы бухгалтерского учёта, систему нормативного регулирования бух. учёта;

- нормативные акты по учёту денежных  средств;

порядок хранения денежных средств в кассе организации;

- порядок и нормативные акты по учёту средств на расчётном и прочих счетах в банке;

- документооборот по учёту денежных средств;

- нормативные акты по учёту основных средств , порядок отражения в учёте операций по поступлению, выбытию основных средств: документальное оформление результатов инвентаризации основных средств;

- нормативные акты по учёту труда и заработной платы 

- состав затрат на производстве;

- нормативные акты по учёту готовой продукции виды бухгалтерской отчётности. 

1.4 Рекомендуемое количество часов на освоение рабочей программы учебной дисциплины. 

Максимальной учебной нагрузки студента 96 часов, в том числе:

Обязательной аудиторской учебной нагрузки обучающегося 16 часов;

Практические занятия 2 часа.

Самостоятельной работы обучающегося 80 часов.

2. Структура и содержание учебной дисциплины

2.1 Объём учебной дисциплины и виды учебной работы

	Вид учебной работы 
	Объём часов 

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	96

	Обязательная аудиторская учебная нагрузка (всего)
	16

	В том числе:
	

	Практические занятия 
	10

	Самостоятельная работа студента (всего)
	80

	В том числе:
	

	Самостоятельная работа студента над курсовой работой 
	

	Выполнение домашнего задания 
	


	Подготовка рефератов

Подготовка к тестированию

Подготовка к контрольной работе 
	

	Итоговая аттестация в форме                                                      зачёта  


2.2Тематический план и содержание учебной дисциплины Бухгалтерский учет и отчетность

	Наименования разделов  и тем
	Содержание учебного материала, лабораторные работы и практические занятия, самостоятельные работы обучающегося, курсовая работа (проект)
	Объем часов
	Уровень

освоения

	1
	2
	3
	4

	Тема 1 Основы бухгалтерского учёта в организации
	Введение.
 Предмет, метод, задачи и роль бухгалтерского учёта. 
Связь с другими дисциплинами.
	
	2

	
	Бухгалтерская информация и её значение в управление производством.
	1
	2

	
	Система бухгалтерского учёта. 
Принципы и функции бухгалтерского учёта.
	
	2

	
	Нормативно-правовое  регулирование бухгалтерского учёта. 
	
	3

	
	Самостоятельная работа по теме 1. Основы бухгалтерского учёта в организации.

1.Бухгалтерская информация и её значение в управление производством.
2.Система бухгалтерского учёта. 
3.Принципы и функции бухгалтерского учёта.

4. Нормативно-правовое  регулирование бухгалтерского учёта.
	11
	

	Тема 2 Учёт денежной наличности в кассе.
	Понятие денежных средств 
	
	2

	
	Порядок ведения кассовых операций в Р.Ф. Документальное оформление кассовых операций 
	1
	2

	
	Синтетический и аналитический учёт кассовых операций.
	
	2

	
	Инвентаризация кассы.
	
	3

	
	Практическое занятие 1
	2 п
	

	
	Самостоятельная работа по теме 2. Учёт денежной наличности в кассе
1. Денежные средства, как объект учета.

2. Нормативная база учета денежных средств.

3. Роль инвентаризации в учете.
	11
	

	Тема 3 Учёт денежных средств на счётах в банке и в иностранной валюте.
	Расчетный счет его назначение, открытия.
	
	2

	
	Документальное оформление операций по расчетному счету.
	1
	2

	
	Синтетический и аналитический учет операций по расчетному счету и специальных счетах.
	
	2

	
	Валютный счет, его назначение и порядок открытия. Документооборот по валютному счету.
	
	3

	
	Практические занятия 2:

1. Решение задач по  учету денежных средств на счетах в банке.

2. Решение задач по документальному оформлению операций.

3. Решение задач по нормативному регулированию операций.
	2 п
	

	
	Самостоятельная работа по теме 3. Учёт денежных средств на счётах в банке и в иностранной валюте.
1. Порядок открытия расчетного счета в банке.

2. Валютный счет, его назначение и порядок открытия.
	11
	

	Тема 4 Организация учета основных средств на предприятии.
	Понятие, классификация и оценка основных средств.
	1
	2

	
	Состав и задачи учета основных средств 
	
	2

	
	Аналитический и синтетический учет основных средств.
	
	2

	
	Документальное оформление операций по движению основных средств. Понятие амортизации, способы начисления амортизации .
	
	2

	
	Виды ремонта основных средств и способы проведения.
	
	2

	
	Переоценка и инвентаризация основных средств.
	
	3

	
	Самостоятельная работа по теме 4 Организация учета основных средств на предприятии..

Темы рефератов:

1. Роль основных средств в производственной деятельности.

2. Роль ремонта в эффективности предприятия.
	11
	

	Тема 5 Организация учета труда и заработной платы.
	Практическое занятие 3
	2 п
	2

	
	Учет удержаний заработной платы.

Документальное оформление учёта численности работников, отработанного времени и выработки. 
	1
	2

	
	Синтетический и аналитический учет расчетов по оплате труда.
	
	2

	
	Практическое занятие 4 Организация учета труда и заработной платы.
	2 п 
	3

	
	Самостоятельная работа по теме 5.

Темы рефератов:

1. Нормативное регулирование труда работников предприятия.

2. Нормативное регулирование отдыха и работы работника.
	11
	

	Тема 6 Учет готовой продукции
	Понятие и состав готовой продукции, оценка готовой продукции на складе и в бухгалтерии
	
	2

	
	Порядок проведения и оформления инвентаризации готовой продукции 
	
	2

	
	Документальное оформление учета готовой продукции.
	
	3

	
	Самостоятельная работа по теме 6. Учет готовой продукции
Темы рефератов:

1. Оценка готовой продукции.

2. Инвентаризация готовой продукции на предприятии.
	11
	

	Тема 7 Бухгалтерская отчетность
	Бухгалтерская отчетность. Содержание и структура . порядок составления, требования и сроки предоставления. 
	1
	2

	
	Практическое занятие 5
	 2 п
	3

	
	Самостоятельная работа по теме 7.

Темы рефератов:

1. Роль бухгалтерской отчетности.

2. Нормативное регулирование составления бухгалтерской отчетности.
	14
	

	
	Зачет
	
	

	Всего
	96
	


3. Условия реализации учебной дисциплины.

3.1 Требования к минимальному материально техническому обеспечению.

Реализация учебной дисциплины требует наличия учебного комитета «Документационное обеспечение управления» 

Образование учебного кабинета: 

- посадочные места по комплексу обучающихся;

- рабочее место преподавателя;

- дидактический и раздаточный материал;

- вычислительные машины; 

Технические средства обучения

- вычислительные машины 

3.2 Информационное обеспечение обучения.

Перечень рекомендуемых учебных изданий;

Интернет – ресурсов, дополнительной литературы.
Основные источники: 
1.Козаков Н.П. Бухгалтерский учет. М: ИНФРА – М, 2017

2.Соколова Е.С.. Теория бухгалтерского учета :М.: ФБИ – 2015

3.Щенков С.А. Бухгалтерский учет в промышленности. М.: Финансы, 2017

4.Козлов Е.П., Бабчик Т.Н. Бухгалтерский учет в организациях. М.: ФБИ – 2015
Дополнительные источники.
1. Трудовой кодекс Р.Ф. (часть1 и 2) с изменениями и дополнениями.

2. Налоговый кодекс 

3. Ф.З. «о бухгалтерском учете» 
4. Положение по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в Р.Ф.
Ресурсы Интернета

1. www.accountingreform.ru
2. www.consultant.ru
3. www.ipbr.ru
4. www.minfin.ru
5. www.mr.ipbr.ru
4 Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины.

Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины осуществляется преподавателем процессе проведения практических занятий и лабораторных работ, тестирование, опрос, а так же выполнения обучающихся индивидуальных заданий, проектов.

	Результаты обучения 

(освоения, умение, знание)
	Форма и методы контроля и оценки результатов обучения 

	Умение:
	

	Заполнять первичные документы по учету денежных средств;

Составлять отчет кассира;

Анализировать нормативныую базу по учету денежных средств.

Заполнять первичные документы по учету средств на расчетных счетах и специальных счетах банка, по учету операций в иностранной валюте;

Заполнять первичную документацию по учету основных средств.

Рассчитывать амортизацию основных средств;

Рассчитывать стоимость ремонта основных средств;

Оформлять результаты по инвентаризации основных средств;

- начислять заработную плату, оформлять – по начислению и удержанию из заработной платы 

- рассчитывать себестоимость продукции;

- оформлять первичные документы по учету готовой продукции;

- составлять бухгалтерскую отчетность;
	Практическое занятие

Практическое занятие 

Практическое занятие
Практическое занятие

Практическое занятие

	Знания :

Место и роли бухгалтерского учета на предприятии.

- нормативное регулирование бухгалтерского учета;

- нормативные документы по учету денежных средств;

Порядок хранения денежных средств в кассе предприятия.

- порядок и нормативные акты по учету средств на счетах банка и валютному счету.

- нормативные акты по учету основных средств, операций по поступлению, выбытию основных средств.

Документальное оформление результатов инвентаризации основных средств;

- нормативные акты по учету труда и заработной платы на предприятии.

- синтетический и аналитический учет труда и заработной платы.

- нормативные акты по учету готовой продукции;

- учет по исчислению себестоимости продукции. 

- структуру и содержания бухгалтерской отчетности.    
	Домашняя работа, опрос, контрольная работа 

Домашняя работа, опрос, контрольная работа
Домашняя работа, опрос, контрольная работа






